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视频会议操作手册 

（个人微信） 

 

1. 系统介绍 

微信（wechat）是腾讯公司于 2011 年推出的一个为智能终端提

供即时通讯服务的免费社交程序，微信支持跨通信运营商、跨操作系

统平台通过网络快速发送免费（需消耗少量网络流量）语音短信、视

频、图片和文字。在群聊中支持视频会议功能，最多支持 9 人的视频

会议。 

2. 下载地址和登录方式 

2.1 下载地址 

用手机的二维码扫描软件扫描下面的二维码，或使用手机浏览器

访问 weixin.qq.com/d，可直接下载微信。 

 

 

 

 

微信 Windows 版下载地址： 

https://dldir1.qq.com/weixin/Windows/WeChatSetup.exe 

https://dldir1.qq.com/weixin/Windows/WeChatSetup.exe
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2.2 登录方式 

使用手机号码注册和登陆微信，登录 Windows 版微信需要手机扫

码验证。 

3. 创建会议 

3.1 手机客户端创建会议 

1）微信视频会议只支持群聊，首先进入一个微信群，点击下面的加

号标示，弹出选项框； 

 

2）点击语音聊天； 
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3）勾选参加语音聊天的人（最多 9人）； 

 

4）点击开始； 
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5）等待被邀请人接听。 

 

3.2 Windows 版微信创建会议 

登录 Windows 版微信，选择微信群，点击屏幕下方的“语言聊天”，

勾选参加视频会议的人员，点击“确定”。 
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4. 加入会议 

被邀请人收到铃声，点击确认加入视频会议。 

5. 其他会议功能操作说明 

5.1 会议中增加参会人员 

在进行视频会议时如果还要添加参会人员，可以点击视频会议界

面右上角的图标，添加通讯录中的朋友。 

 


